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1.- La facturacidén electrénica:

Nuevo sistema de tramitacion de facturas “SIN PAPELES”:
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Facturacién Electronica.

Ventajas para el receptor de la factura electronica:
Fiabilidad y rapidez en la recepcion de facturas.

Simplificacién del archivo de las facturas: disminucion del espacio
destinado a su almacenaje.

Mejora el acceso a la factura y su trazabilidad.
Permite la integraciéon de la factura en los sistemas de informacion.

Requisitos a cumplir por parte del receptor de la factura
electronica.

Velar porque se conserven las facturas recibidas
Asegurar legibilidad en formato original

Garantizar acceso completo a las facturas: visualizacion, Busqueda
selectiva, copia o descarga en linea e impresion

Disponer de software que permita verificar la firma y la identidad del
emisor, asi como la vigencia del certificado

La facturacion electréonica en Baimen:

Baimen utiliza un certificado emitido por la A.E.A.T.

El Formato de la Factura Electrénica escogido es P.D.F. (Portable
Document Format:

Ventaja: esta factura se valida facilmente con el programa
Acrobat Reader, gratuito y ampliamente extendido.
Basta un click para validar la factura
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Facturacién Electronica.

e Baimen envia por correo electrénico las facturas a la cuenta de correo
electronico que el cliente nos indique.

e Al mismo tiempo, archiva en sus sistemas la factura electrénica firmada
y la pone a disposicion del cliente a lo largo de la vida legal de la
factura. Se asigna al cliente, si no lo tiene, un cédigo de usuario y una
contrasefa para que pueda acceder a la extranet de Baimen y consultar
sus facturas.

e EI cliente puede llevar su propio archivo electrénico de facturas o
puede despreocuparse del mismo, sabiendo que puede acceder a las e-
facturas desde cualquier punto de acceso a Internet.

e Los clientes que estén interesados, pueden solicitar el envio , junto a la
e-factura en pdf, de un documento en formato texto disefiado para que
se incorpore en sus sistemas de informaciéon , con el consiguiente ahorro
de tiempo y disminucion de errores.

2.- Como validar la factura electrénica.

La primera vez que abrimos una factura electronica con Acrobat Reader,
este programa es capaz de saber que el documento no ha sido
modificado desde que se firmé. Sin embargo, también indica:

“Validez DESCONOCIDA de la firma: la identidad del firmante es
desconocida porque no se incluy6 en su lista de identidades de
confianza”. El simbolo que nos muestra es el siguiente:
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Para que Acrobat Reader valide automaticamente las facturas
electrénicas recibidas basta con agregar el certificado a las identidades
de confianza de Acrobat Reader. Para ello seguimos los siguientes
pasos:

Click con el botéon derecho sobre el simbolo de la firma: menu
propiedades:
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Propiedades de la firma

La validez de |a firma es DESCOMOCIDA.

{Hesumen'}| Documento | Firmante | Fecha y hera | Legal |

Eirmade por: |[ENTIDAD BAIMEN . SA - CIF A48220370 - NOMBRE ¢ | Mostrar certificado...

Motivo: |No disponible

Fecha: |2008/10f20 09:54:47 +02'00°

Resumen de validez

T TS SRR S S

Ubicacion: |Mo disponible

#» Documento no se ha modificado desde que se firms.

Botdén “Mostrar certificado”:

Visor de certificados

|

Este cuadro de dialogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emision. Los detalles

corresponden a la entrada seleccionada.

[ Mostrar todas las rutas de certificacién encontradas

MT

Resumen |Deta||es | Revocacién | Confianza | Normativas | Aviso legal

ENTIDAD BAIMEM . SA - CIF 4

Emitido por:

Valido desde:
Valido hasta:

Uso deseado:

EMTIDAD BAIMEM . 5A - CIF A48220370 - NOMEBRE COBOS

FMMT
FMNMT

2006,/05/06 10:51:05 +02'00"

2008/05/06 10:51:05 +02'00'

Firmar transaccicén, Codificar claves

Click en la solapa: Confiar:

Visor de certificados

==

corresponden a la entrada seleccionada.

[7] Mostrar todas las rutss de certificacién encontradas

Este cuadro de didlogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emision. Los detalles

T Resumen | Detalles | Revocacién | Confianzs | N Aviso legal

ENTIDAD BAIMEN . SA - CIF /|

Este certificado no es de confianza,

Configuracién de confianza

¥ Firmar documentes o datos

¥ Centificar documentos

certificado

certificado

< [um] v

3 Ejecutsr contenide dindmico incrustado en un documento

¥ Ejecutar JavaScripts privilegiados incrustados en un documento

Agregar identidades de confianza

El certificado seleccionado tiene errores: Hora no vélida

Modelo de validacién: shell

La validacién de la ruta y las comprobaciones se realizaron el 2008/10/20 12:10:50 +02'00°

Botdén “Agregar identidades de confianza”.
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A partir de este momento, las facturas firmadas con el certificado en el
que hemos confiado se visualizan automaticamente de forma diferente:

4

Haciendo click sobre el simbolo, Acrobat Reader mostrara la siguiente
informacion:

¥

Estado de validacion de la firma

@ La firma es VALIDA, firmada por ENTIDAD BAIMEN . SA - CIF A48220370 -
MOMBRE COBOS HERMAMDEZ GERMAN - NIF 12351553R
=G.COBOS@EAIMEM.ES=.
- Documento ne se ha medificade desde que se firmé.
- La identidad del firmante es valida.

Aviso legal... l | Propiedades de la firma... | | Cerrar

3.- Acceso a la Web de Clientes:

Al firmar el contrato en el que acepta recibir las facturas electroénicas,
si el cliente no esta registrado en la Web de Clientes, se le da de alta
automaticamente para que pueda acceder a la web.

Ademas de acceder a las facturas que se le han emitido, el cliente
puede, ademas:

Consultar sus precios personalizados y descargarlos en formato
Excel y texto.

Generar y consultar pedidos.

Consultar albaranes

Consultar deuda.

Consultar tarifas de proveedor.

Consultar facturas.

Todos estos documentos se pueden visualizar/descargar en formato PDF
y en formato XML, para su integracion en los sistemas del cliente.



